
Suchst Du nach einer Ausbildung, die spannend ist und etwas

bewegt? Dann bist Du bei uns genau richtig! Hier bist Du mittendrin

statt nur dabei: Wir suchen ab sofort motivierte Auszubildende

(m/w/d), die unsere Verwaltung rocken und gemeinsam mit uns

dafür sorgen, dass in unseren Gemeinden alles rund läuft. Bei uns

geht’s nicht nur um den schnöden Papierkram (okay, manchmal

schon), sondern darum, für unsere Bürgerinnen und Bürger ein guter

Dienstleister zu sein. Wir brauchen jemanden, der mitdenkt und

mitmacht, wir brauchen DICH!

Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

AUSBILDUNG VERHINDERT
EINBILDUNG!

Ausbildungsleiterin: Lena Dittmer
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Das sind wir
Wir sind das Amt Boostedt-Rickling, eine moderne Verwaltung im

Kreis Segeberg, wo das Arbeiten mehr ist als nur ein 9-to-5-Job. Bei

uns sitzt du nicht nur hinter Aktenbergen, sondern bist Teil eines

Teams aus rund 40 Kolleginnen und Kollegen, die mit Herz und

Verstand dafür sorgen, dass in unseren sechs Gemeinden – von

Boostedt bis Latendorf – alles reibungslos funktioniert.

Und was bieten wir Dir?
Attraktive Zusatzleistungen: Hol Dir exklusive Corporate Benefits

und lass Dich regelmäßig mit mobilen Massagen verwöhnen!

Flexible Arbeitszeiten: Du hast eine 39-Stunden-Woche für eine

ideale Work-Life-Balance.

Faire Bezahlung: Bei uns gibt’s eine richtig gute

Ausbildungsvergütung, damit du dir nicht nur die Pommes,

sondern auch den Burger dazu leisten kannst!

Dein Profit: Freu Dich auf ein volles Paket bestehend aus 30

Urlaubstagen, einer Jahressonderzahlung, Lernmittelzuschuss,

Fahrkostenerstattung, einer Prämie nach der Ausbildung und

noch viel mehr!

Zusätzliche Sicherheit: Damit du auch in der Zukunft entspannt

schlafen kannst, bieten wir Dir eine extra Altersvorsorge bei der

VBL.

Tierfreundliches Büro: Du hast einen vierbeinigen Kumpel? Bring

ihn mit ins Büro! 
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Das bringst Du mit:
Du hast mindestens einen sehr guten Ersten Allgemeinbildenden

Schulabschluss (ESA) oder einen Mittleren Schulabschluss (MSA)

oder etwas Vergleichbares und glänzt in Mathematik, Deutsch

und Englisch mit mindestens befriedigenden Leistungen (Note 3).

Dein Auftreten ist freundlich und selbstbewusst 

Du bringst Motivation, Teamgeist und Engagement mit und

erledigst Aufgaben zuverlässig

Du brennst für Wirtschaft, Soziales und Recht und möchtest Dich

in diesen Bereichen weiterentwickeln.

Das erwartet Dich:
Während Deiner Ausbildung wirst Du in rechtlichen Grundlagen,

Wirtschaft und Rechnungswesen fit gemacht. Das Beste: Das Amt

Boostedt-Rickling hat sein eigenes Standesamt! So bekommst Du

nicht nur einen umfassenden Einblick in die allgemeinen

Verwaltungsaufgaben, sondern auch spannende Einblicke in die

vielfältigen Aufgaben und Abläufe des Standesamts.

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann mach den ersten Schritt und bewirb Dich bis zum 31.10.2024

bei uns! 

Zeig uns, was Dich motiviert, indem Du uns Dein Anschreiben,

Deinen Lebenslauf und ein aktuelles Zeugnis zusendest. 
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Denk daran: Nur vollständige Bewerbungsunterlagen kommen in den

Auswahlprozess.

Kosten für Bewerbung und Fahrt können wir leider nicht

übernehmen. Schick` Deine Bewerbung im PDF-Format als

Gesamtdatei (keine Einzeldateien) per E-Mail an bewerbung@amt-

boostedt-rickling.de – andere Formate wie Word oder Excel können

wir aus Sicherheitsgründen nicht akzeptieren.

Bei Rückfragen oder Fragen zum Datenschutz steht Dir Lena Dittmer

gerne zur Verfügung. Du erreichst sie unter der Telefonnummer

04393/9976-14.

Bitte beachte: Eingangsbestätigungen verschicken wir nicht.

Bewerbungsunterlagen, die per Post eingereicht wurden, schicken

wir nur zurück, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag

beiliegt. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Hinweis:
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher

Eignung, Befähigung und Leistung bevorzugt berücksichtigt. Wir

legen großen Wert auf Interkulturalität und freuen uns besonders

über Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund. Auch

Frauen unterstützen wir aktiv nach den Vorgaben des

Gleichstellungsgesetzes. 

Werde Teil unseres vielfältigen Teams – wir freuen uns
auf Deine Bewerbung!
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